Polva Vallavalitsuse pearaamatupidaja tooiilesanded.

- vallavalitsuse raamatupidamise korraldamine;

- pangaoperatsioonide teostamine ja kirjendamine;

- rahaliste vahendite jdlgimine ja arvestus pankade ja arvelduskontode 15ikes;

- e-arvete edastamine pankadesse;

- laenude ja sihtfinantseerimise arvestuse pidamine ning nendega seotud majandustehingute
korrektne, nduetele vastav kirjendamine;

- Maksu- ja Tolliametile deklaratsioonide esitamine;

- saldoandmike (valla, iiksuste) koostamine, kontrollimine ja edastamine
Rahandusministeeriumi Saldoandmiku Infosiisteemi andmebaasi igakuuliselt. Vardlus teiste
tehingupartneritega kvartali 16ikes;

- arvelduskontode inventuurid pankade ja arvelduskontode 10ikes, laenude ja
sihtfinantseerimise inventuurid;

- konsolideerimisgrupi raamatupidamise aastaaruande koostamine;

- tootilesandeid puudutavate kirjade, avalduste, teabenduete ja jarelepdrimiste vastuste ning
algatuskirjade koostamine;

- todandja erikorralduseta iilesannete, mis tulenevad t66 iseloomust voi t60 tildisest kdigust,
tditmine;

- vallavanema, abivallavanema ja osakonna juhataja antud korraldusel iihekordsete {ilesannete
tditmine;



